户外广告审批系统使用帮助
一、用户须知

1.申请 人提交资料，填写内容必须真实，如发现虚假将不予登记或撤销登记

2.申请人自选下载广告登记证，收集相关资料，保存二年以上，工商行政机关将随时检查。
二、操作说明

(1)获取帐号


企业用户在进入首页后，在左侧工作区域（如图1），点击【获取帐号】按钮，弹出如图2所示窗口,输入企业注册号和登记时法人用的身份证号码，点击【提交】。如果成功，结果如图3所示，申请人记录下其中帐号与密码即可。
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  （图1）                      （图2）                 （图3）
（2）企业用户登陆

当企业用户已经取得用户名与密码，如图1所示，输入用户名、密码和验证码，点击【登陆】。如果验证成功，进入如图4所示的界面
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图4

（3）修改用户信息

如果用户是第一次登陆，首先要做的就是修改用户信息。操作如下：

在功能列表中选择【用户信息】，进入如图5所示
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输入联系人与联系电话，按【修改用户信息】按钮即可。

（4）修改密码

操作：在功能列表中选择【修改密码】，进入如图6所示
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图6
（5）提交申请

广告发布单位，提交要审批的广告相关的材料。操作步骤：

1.填写广告主信息如图7所示


[image: image7.emf]图7
如果广告主为温州的企业，可以直接点击【选择企业】，弹出下面的窗口，输入查询条件查得想要的企业，双击该企业，就会自动填写完广告主的信息。
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如果广告主为非温州市登记的企业，广告发布者须手工输入图7所示的内容。
2.填写申请登记事项（如图8）。
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说明：广告所属辖区是指广告发布的地方，是属于那个工商所管理辖的，一般与发布地所在的镇相关。

3.上传广告标样件、发布地照片与附加材料
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图9

4.填写完以上信息后，按【提交】按钮即可。
（6）查看审批结果
1.【未批申请】表示申请已提交，等待审批，发布者还可以修改数据，重新提交审批。修改数据的操作与提交申请一样。

2.【已批申请】表示申请已获得审批。

3.【退回申请】表示提交的申请被退回，可能是提交的材料有问题或不齐全。
（7）打印登记证

如果申请审批通过，用户就可以打印相应的登记证，操作步骤：

在功能列表中，点击【已批申请】，进入如图10,在第二列中点击“打印登记证”，打开图11窗口，再点击【打印】按钮即可。
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图11
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